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สวนราชการ กลุมงานบริหารท่ัวไป  โรงพยาบาลขามสะแกแสง 
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เรื่อง  แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูป และการยืมพัสดุประเภทใชส้ินเปลือง  

เรียน  หัวหนากลุมงานทุกกลุมงานในสังกัดโรงพยาบาลขามสะแกแสง 

  ดวยงานพัสดุ กลุมงานบริหารท่ัวไป โรงพยาบาลขามสะแกแสง ไดจัดทำแนวทางปฏิบัติ

เกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูป และการยืมพัสดุประเภทใชส้ินเปลืองของหนวยงานในสังกัดสำนักงาน

ปลัดกระทรวงสาธารณสุข เพื่อกำหนดแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใชทรัพยสินทางราชการท่ีถูกตอง ตาม

หลักเกณฑ วิธีแหงระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 

ใหกับโรงพยาบาลขามสะแกแสง และเพื่อใชเปนแนวทางปฏิบัติภายในโรงพยาบาลในการสงเสริมมาตรการ

ปองกันการทุจริตและผลประโยชนทับซอนการใชทรัพยสินของทางราชการ และการยืมทรัพยสินของเจาหนาท่ี

ของรัฐอันเปนสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหวางประโยชนสวนบุคคลกับ

ประโยชนสวนรวมในการใชทรัพยสินของทางราชการ นั้น 

  ในการนี้งานพัสดุ ขอแจงแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุ

ประเภทใชส้ินเปลือง โดยใชใบยืมพัสดุประเภทคงรูป และพัสดุประเภทใชส้ินเปลืองตลอดจนผังกระบวนการยืม

พัสดุดังกลาว รายละเอียดปรากฏตามตามเอกสารท่ีแนบมาพรอมนี ้ 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและถือปฏิบัติตอไป 
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นายแพทยชำนาญการ รักษาการในตำแหนง 

ผูอำนวยการโรงพยาบาลขามสะแกแสง 

  



หลักเกณฑในการปฏิบัติการยืมพัสดุ 

โรงพยาบาลขามสะแกแสง 

 1. การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม 

 2. การใหบุคคลยืมใชภายในสถานท่ีของหนวยงานของรัฐเดียวกัน จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา

หนวยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แตถายืมไปใชนอกสถานท่ีของหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา

หนวยงานของรัฐ 

 3. ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูป จะตองนำพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพท่ีใชการไดเรียบรอย หากเกิด

ชำรุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิม โดยเสียคาใชจาย

ของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตาม

ราคาท่ีเปนอยูในขณะยืม 

 4. การยืมพัสดุประเภทใชส้ินเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ ใหกระทำไดเฉพาะเมื่อหนวยงานของรัฐ

ผูยืม มีความจำเปนตองใชพัสดุนั้นเปนการรีบดวน จะดำเนินการจัดหาไดไมทันการ และหนวยงานของรัฐผู

ใหยืมมีพัสดุนั้นๆพอท่ีจะใหยืมไดโดยไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของรัฐของตน และใหมีหลักฐานการยืม

เปนลายลักษณอักษร ท้ังนี้ โดยปกติหนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด และปริมาณ 

เชนเดียวกันสงคืนใหหนวยงานของรัฐผูใหยืม 

 5. เมื่อครบกำหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาท่ีแทน มีหนาท่ีติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไปคืนภายใน 7 

วัน นับแตวันครบกำหนด 

 การนี้ จึงขอใหทานและผูท่ีไดรับมอบอำนาจ ควบคุม กำกับดุแล ตรวจสอบใหผูปฏิบัติงานประพฤติ

ปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูป และการยืมพัสดุประเภทใชส้ินเปลืองโดยใชใบ

ยืมพัสดุประเภทใชคงรูป และพัสดุประเภทใชส้ินเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูป และ

พัสดุประเภทส้ินเปลืองและของเจาหนาท่ีรัฐของหนวยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดนครราชสีมา 

และส่ือสารใหบุคลากรไดรับทราบท่ัวท้ังองคกร สามารถเรียกดูใบยืมพัสดุประเภทใชคงรูป และพัสดุประเภทใช

ส้ินเปลือง 


