
                      บันทึกขอความ 
 

สวนราชการ กลุมงานบริหารท่ัวไป  โรงพยาบาลขามสะแกแสง 

ท่ี  นม.๐๐๓๒.๓๐๑/๖๔                            วันท่ี  ๒๒ กุมภาพันธ ๒๕๖๔ 

เรื่อง  การจัดทำแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใชทรัพยสินทางราชการท่ีถูกตอง และขออนุญาตเผยแพรขอมูล

หนวยงานท่ีเปนปจจุบันผานเว็ปไซตของโรงพยาบาลขามสะแกแสง 

เรียน  ผูอำนวยการโรงพยาบาลขามสะแกแสง 

  ตามท่ีงานพัสดุ กลุมงานบริหารท่ัวไป โรงพยาบาลขามสะแกแสง ไดประกาศแนวทางปฏิบัติ

เกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูป และการยืมพัสดุประเภทใชส้ินเปลืองของหนวยงานในสังกัดสำนักงาน

ปลัดกระทรวงสาธารณสุข เพื่อกำหนดแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใชทรัพยสินทางราชการท่ีถูกตอง ตาม

หลักเกณฑ วิธีแหงระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 

ใหกับโรงพยาบาลขามสะแกแสง นั้น 

  ในการนี้งานพัสดุ ขออนุมัติเผยแพรแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับแบบฟอรมใบยืมพัสดุประเภท

ใชคงรูประหวางหนวยงานของรัฐ การใหบุคคลยืมใชภายในสถานท่ีของหนวยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไป

ใชนอกสถานท่ีของหนวยงานของรัฐการใชทรัพยสินของราชการท่ีถูกตอง และขออนุญาตเผยแพรขอมูล

หนวยงานท่ีเปนปจจุบันผานเว็ปไซตของโรงพยาบาลขามสะแกแสง  

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการตอไป 

 

                                                                     

             (นายประทีป  รอดพงศกร) 

                            รังสีการแพทยชำนาญการ 

                          หัวหนากลุมงานบริหารท่ัวไป 

                                                                    
                                                 
                                                                               ทราบ – อนุญาต 

 
(นายนิฐิคุณ  เขียวอยู) 

นายแพทยชำนาญการ รักษาการในตำแหนง 

ผูอำนวยการโรงพยาบาลขามสะแกแสง 

  



แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซดของหนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาค 

สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ตามประกาศสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

เร่ือง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. 2561 

สำหรับหนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาคสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 

ช่ือหนวยงาน : โรงพยาบาลขามสะแกแสง ตำบลขามสะแกแสง อำเภอขามสะแกแสง จังหวัดนครราชสีมา 

วัน/เดือน/ป :    22  กุมภาพันธ  2564 

หวัขอ้ :     แบบฟอรม์ใบยืมพสัดปุระเภทใชค้งรูประหว่างหน่วยงานของรฐั การใหบุ้คคลยืมใชภ้ายในสถานท่ีของ

หน่วยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐ และเผยแพรบนเว็บไซตของ

หนวยงานโรงพยาบาลขามสะแกแสง                   

รายละเอียดขอมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 

              แบบฟอรมใบยืมพัสดุประเภทใชคงรูประหวางหนวยงานของรัฐ การใหบุคคลยืมใชภายในสถานท่ีของ

หนวยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใชนอกสถานท่ีของหนวยงานของรัฐ 

 

Link ภายนอก :…… www.khamsaenghospital.com ……………………………………………………………………..………….. 

หมายเหตุ :………........................................................................................................................................................... 

…….………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

              ผูรับผิดชอบการใหขอมูล                                                  ผูอนุมัติรับรอง 

 

            (นายชัยสิทธิ์  หวังกลุมกลาง)                                          (นายชัยสิทธิ์  หวังกลุมกลาง) 

   ตำแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ                 ตำแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ (หัวหนา) 

       วันท่ี 22 เดือน กุมภาพันธ พ.ศ.2564                                วันท่ี 22 เดือน กุมภาพันธ พ.ศ.2564                           

  

 

                                               ผูรับผิดชอบการนำขอมูลข้ึนเผยแพร 

 

(นายอัครพงศ  มาลีหวน) 

ตำแหนง นักวิชาการคอมพิวเตอรปฏิบัติการ 

                                               วันท่ี 22 เดือน กุมภาพันธ พ.ศ.2564 

                           

 

  



หลักเกณฑในการปฏิบัติการยืมพัสดุ 

โรงพยาบาลขามสะแกแสง 

 1. การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม 

 2. การใหบุคคลยืมใชภายในสถานท่ีของหนวยงานของรัฐเดียวกัน จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา

หนวยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แตถายืมไปใชนอกสถานท่ีของหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา

หนวยงานของรัฐ 

 3. ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูป จะตองนำพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพท่ีใชการไดเรียบรอย หากเกิด

ชำรุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิม โดยเสียคาใชจาย

ของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตาม

ราคาท่ีเปนอยูในขณะยืม 

 4. การยืมพัสดุประเภทใชส้ินเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ ใหกระทำไดเฉพาะเมื่อหนวยงานของรัฐ

ผูยืม มีความจำเปนตองใชพัสดุนั้นเปนการรีบดวน จะดำเนินการจัดหาไดไมทันการ และหนวยงานของรัฐผู

ใหยืมมีพัสดุนั้นๆพอท่ีจะใหยืมไดโดยไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของรัฐของตน และใหมีหลักฐานการยืม

เปนลายลักษณอักษร ท้ังนี้ โดยปกติหนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด และปริมาณ 

เชนเดียวกันสงคืนใหหนวยงานของรัฐผูใหยืม 

 5. เมื่อครบกำหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาท่ีแทน มีหนาท่ีติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไปคืนภายใน 7 

วัน นับแตวันครบกำหนด 

 การนี้ จึงขอใหทานและผูท่ีไดรับมอบอำนาจ ควบคุม กำกับดุแล ตรวจสอบใหผูปฏิบัติงานประพฤติ

ปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูป และการยืมพัสดุประเภทใชส้ินเปลืองโดยใชใบ

ยืมพัสดุประเภทใชคงรูป และพัสดุประเภทใชส้ินเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูป และ

พัสดุประเภทส้ินเปลืองและของเจาหนาท่ีรัฐของหนวยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดนครราชสีมา 

และส่ือสารใหบุคลากรไดรับทราบท่ัวท้ังองคกร สามารถเรียกดูใบยืมพัสดุประเภทใชคงรูป และพัสดุประเภทใช

ส้ินเปลือง 


